
Załącznik do zarządzenia NR/2018/2019 
z dnia 30.10.2018r.w sprawie zatwierdzenia 
Regulaminu organizowania wycieczek szkolnych w Szkole Podstawowej im. W. Komara                                                  i T. Ślusarskiego w Czarnogłowach
            

Regulamin organizowania wycieczek szkolnych
w Szkole Podstawowej im. W. Komara                                                  i T. Ślusarskiego w Czarnogłowach

Podstawa prawna:
Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018r. w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. z dnia 1 czerwca 2018r., poz. 1055).
1. W szkole Podstawowej im. W. Komara i T. Ślusarskiego w Czarnogłowach działalność w zakresie krajoznawstwa i turystki może być organizowana w trakcie roku szkolnego, w szczególności w ramach odpowiednio zajęć dydaktyczno – wychowawczych lub opiekuńczych, z wyjątkiem ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy świątecznej.
2. W organizowaniu krajoznawstwa  i turystyki szkoła może współpracować ze stowarzyszeniami i innymi podmiotami, których przedmiotem działalności jest krajoznawstwo i turystyka.

§ 1.
1. Szkoła Podstawowa im. W. Komara i T. Ślusarskiego w Czarnogłowach  może organizować dla uczniów krajoznawstwo i turystykę. 
§ 2.
1. Organizowanie przez szkoły krajoznawstwa i turystyki ma na celu: 
1) poznawanie kraju, jego środowiska przyrodniczego, tradycji, zabytków kultury i historii; 
2) poznawanie kultury i języka innych państw; 
3) poszerzanie wiedzy z różnych dziedzin życia społecznego, gospodarczego i kulturalnego; 
4) wspomaganie rodziny i szkoły w procesie wychowania; 
5) upowszechnianie wśród uczniów zasad ochrony środowiska naturalnego oraz wiedzy                                   o składnikach i funkcjonowaniu rodzimego środowiska przyrodniczego, a także umiejętności korzystania z zasobów przyrody; 
6) upowszechnianie zdrowego stylu życia i aktywności fizycznej oraz podnoszenie sprawności fizycznej; 
7) poprawę stanu zdrowia uczniów pochodzących z terenów zagrożonych ekologicznie; 
8) przeciwdziałanie zrachowaniom ryzykownym, w szczególności w ramach profilaktyki uniwersalnej; 
9) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania się w różnych sytuacjach. 
§ 3
1. Krajoznawstwo i turystyka są organizowane w formie:
1) wycieczek przedmiotowych – inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu uzupełnienia programu wychowania przedszkolnego albo programu nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotów, 
2) wycieczek krajoznawczo-turystycznych o charakterze interdyscyplinarnym, w których udział nie wymaga od uczniów przygotowania kondycyjnego i umiejętności posługiwania się specjalistycznym sprzętem, organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczającym środowisku i umiejętności zastosowania tej wiedzy w praktyce, 
3) specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w których udział wymaga od uczniów przygotowania kondycyjnego, sprawnościowego i umiejętności posługiwania się specjalistycznym sprzętem, a program wycieczki przewiduje intensywną aktywność turystyczną, fizyczną lub długodystansowość na szlakach turystycznych – zwanych dalej „wycieczkami”. 
§ 4
1. Wycieczki mogą być organizowane w kraju lub za granicą. 
2.  Organizację i program wycieczki dostosowuje się do wieku, zainteresowań i potrzeb uczniów, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawności fizycznej i umiejętności. 
3. Zgodę na zorganizowanie wycieczki wyraża dyrektor szkoły, zatwierdzając kartę wycieczki (załącznik nr 1).
4. Do karty wycieczki dołącza się listę uczniów (załącznik nr 2) biorących udział w wycieczce, zawierającą imię i nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodziców ucznia. Listę uczniów podpisuje dyrektor szkoły. 
5. W przypadku wycieczki organizowanej za granicą: 
1) dyrektor szkoły jest obowiązany poinformować organ prowadzący i organ sprawujący nadzór pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki, przekazując kartę wycieczki, dyrektor szkoły nie przekazuje listy uczniów, 
2) szkoła ma obowiązek zawrzeć umowę ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków i kosztów leczenia na rzecz osób biorących udział w wycieczce, o ile obowiązek zawarcia takiej umowy nie wynika z odrębnych przepisów; 
3) kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna język obcy na poziomie umożliwiającym porozumiewanie się w krajach tranzytowych i kraju docelowym. 
§ 5
1. Zgoda rodziców na udział w wycieczce ucznia niepełnoletniego jest wyrażana w formie pisemnej (załącznik nr 3). 
2. W wycieczkach turystyczno krajoznawczych nie mogą brać udziału uczniowie, w stosunku do których istnieją przeciwskazania lekarskie.
3. Uczniowie niepełnosprawni, o ile nie ma przeciwskazań lekarskich, mogą brać udział w wycieczkach i imprezach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez powinni zapewnić im warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikających z rodzaju i stopnia niepełnosprawności np. zezwolić na udział w wycieczce rodzicowi lub pisemne upoważnienie  przez niego innego opiekuna do dziecka.
§ 6
1. Dyrektor szkoły wyznacza kierownika i opiekunów wycieczki spośród pracowników pedagogicznych szkoły. 
2. W zależności od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki może być także osoba niebędąca pracownikiem pedagogicznym szkoły, wyznaczona przez dyrektora szkoły. 
3. W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej, kierownik                                     i opiekunowie wycieczki są obowiązani posiadać udokumentowane przygotowanie zapewniające bezpieczną realizację programu wycieczki.
4. Na wycieczce autokarowej: 1 nauczyciel sprawuje opiekę nad  15 uczniami; na wycieczce w góry, nad morze i basen liczebność grupy- 1 opiekun na 10 uczestników; na wycieczce rowerowej: liczebność - 2 opiekunów na grupę 10-13 uczniów; na wycieczce turystyki kwalifikowanej: dla bezpieczeństwa jej uczestników, należy zapewnić 1 opiekuna na grupę 10 uczniów.
5. O zwiększeniu lub zmniejszeniu ilości opiekunów ponad przyjęte normy decyduje dyrektor szkoły biorąc np. pod uwagę trudności wychowawcze w danej grupie lub specyfikę wycieczki.
§ 7
1. Kierownik wycieczki: 
1) opracowuje program i regulamin wycieczki; 
2) zapoznaje uczniów, rodziców i opiekunów wycieczki z programem i regulaminem wycieczki oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki; 
3) zapewnia warunki do pełnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu oraz sprawuje nadzór w tym zakresie; 
4) zapoznaje uczniów i opiekunów wycieczki z zasadami bezpieczeństwa oraz zapewnia warunki do ich przestrzegania; 
5) określa zadania opiekunów wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz zapewnienia opieki i bezpieczeństwa uczniom; 
6) nadzoruje zaopatrzenie uczniów i opiekunów wycieczki w odpowiedni sprzęt, wyposażenie oraz apteczkę pierwszej pomocy; 
7) organizuje i nadzoruje transport, wyżywienie i noclegi dla uczniów i opiekunów wycieczki;
 8) dokonuje podziału zadań wśród uczniów; 
9) dysponuje środkami finansowymi przeznaczonymi na organizację wycieczki; 
10) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakończeniu na zebraniu klasowym rady rodziców, informuje o tym dyrektora szkoły, w formie pisemnej (załącznik nr 4).
11) każda wycieczka musi być należycie przygotowana pod względem programowym                                  i organizacyjnym a także omawiana ze wszystkimi uczestnikami w zakresie celu wycieczki, trasy zwiedzanych terenów, obiektów, harmonogramu i regulaminu zachowania uczniów podczas wycieczki;
12) przedkłada dyrektorowi szkoły dokumentacje wycieczki w terminie 7 dni przed datą wyjazdu.
2. Opiekun wycieczki: 
1) sprawuje opiekę nad powierzonymi mu uczniami; 
2) współdziała z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki                               i przestrzegania jej regulaminu; 
3) sprawuje nadzór nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez uczniów, ze szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa; 
4) nadzoruje wykonywanie zadań przydzielonych uczniom; 
5) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki. 
§ 8
Plan finansowy wycieczki:
1) Plan finansowy określa ogólny koszt wycieczki, wysokość i źródła dochodu, koszt jednego uczestnika wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.
2) Kierownik i opiekunowie nie ponoszą kosztów przejazdu, zakwaterowania i wyżywienia. Wydatki z tego tytułu pokrywa się ze środków, o których mowa w ust. 1 w części przewidywane koszty organizacyjne i programowe.
3) Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik wycieczki określając sposób zagospodarowania nadwyżki, względnie uzupełnienia niedoboru finansowego.
4) Dowodami finansowymi są przede wszystkim rachunki, faktury, paragony i bilety wstępu w wyjątkowych, uzasadnionych przypadkach mogą być oświadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekunów, jednak wydatki tego typu nie mogą przekroczyć 20 % kosztów wycieczki.
5) Przedpłata poniesiona przez uczestnika wycieczki przepada jeżeli nie jest możliwe jej wycofanie.
1.  Dyrektor szkoły może wyrazić zgodę na łączenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki. 

§10
1. Regulamin wchodzi w życie  z dniem 30.10. 2018r.  






















Załącznik nr 1 do Regulaminu wycieczek szkolnych w  Szkole Podstawowej 
im. W. Komara i T. Ślusarskiego w Czarnogłowach 
(rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej  z dnia 25 maja 2018 r. poz. 1055)



KARTA WYCIECZKI


Nazwa i adres przedszkola/szkoły/placówki: ………………….…….…..…………………………………………………………………………..………….……………………………………………….….….…..…………………………………………………………………………………………………………………………………………..
Cel wycieczki: ……………………………………………………………………..….……..……………………….……………….……………………………………….………………………………………………………..……..………………………………………..……………………………………….……...………………………………………………….…….………………………………………………
Nazwa kraju¹/miasto/trasa wycieczki:
……………………………………….…………………………………………….………..……………………..………………………..……………………………………….……………………………………………………………………………..…………………………………………………
Termin: ……………………………………………………………..……….………………………………..……………………………………………………………………………………………………….
Numer telefonu kierownika wycieczki: ………………………………………..…………………...…………………………………………
Liczba uczniów: ………………, w tym uczniów niepełnosprawnych: ………………………………….…………..
Klasa: …………………………………………………………………………………..………………………………..…………………
Liczba opiekunów wycieczki: …………………………………………………………………………………………………...
Środek transportu: ………………………………………………………………………………………………………………….


¹ Dotyczy wycieczki zagranicznej




LISTA UCZESTNIKÓW BIORĄCYCH UDZIAŁ  W WYCIECZCE
DO ……………………………………….. W DNIU/DNIACH……………………..
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Załącznik nr 1 do Regulaminu wycieczek szkolnych w Szkole Podstawowej
im. W. Komara i T. Ślusarskiego w Czarnogłowach
(rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018r. poz. 1055)

Załącznik nr 2 do Regulaminu wycieczek szkolnych w Szkole Podstawowej
im. W. Komara i T. Ślusarskiego w Czarnogłowach






PROGRAM WYCIECZKI

	data, godzina wyjazdu oraz powrotu
	Długość trasy                (w km)
	Miejscowość docelowa i trasa powrotna
	Szczegółowy program wycieczki od wyjazdu do powrotu
	Adres miejsca noclegowego i żywieniowego oraz przystanki i miejsce żywienia

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	












OŚWIADCZENIE


Zobowiązuję się do przestrzegania przepisów dotyczących bezpieczeństwa w czasie wycieczki.





Kierownik wycieczki                                                           Opiekunowie wycieczki:


……………………………….                    1. ………………………………………….     ....…………

                     …………………                    2. ………………………………………….     ..…………..
(imię i nazwisko oraz podpis)
                                                                            3. ……………………………………………….     ………….....
                                                         
                                                                            4. ……………………………………………….     ...……………

                                                                            5. ……………………………………………….      ..…………...

                                                                            6. ……………………………………………….      …………...
( imiona i nazwiska oraz podpisy)










Zatwierdzam

                                                                                ........………………………
            (pieczęć i podpis dyrektora szkoły)
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Załącznik nr 3 do Regulaminu wycieczek szkolnych w Szkole Podstawowej
im. W. Komara i T. Ślusarskiego w Czarnogłowach


ZGODA – OŚWIADCZENIE RODZICÓW / OPIEKUNÓW PRAWNYCH 


Wyrażam zgodę na udział mojego syna/ mojej córki ………………………………………….. PESEL …………………………………….ucznia/uczennicy klasy ………… w wycieczce do ……………………………………………..
w dn. ………………………………………   Zobowiązuję się do pokrycia pełnych kosztów wyjazdu w kwocie …………………… zł.

Biorę odpowiedzialność finansową za szkody materialne wynikające z nieprzestrzegania regulaminu wycieczki spowodowane umyślnie przez moje dziecko.

Oświadczam, że stan zdrowia mojego dziecka pozwala na uczestniczenie w tej wycieczce.

Informacje o dziecku:
· syn/córka – dobrze/ źle znosi jazdę autokarową
· inne ważne uwagi dotyczące zdrowia dziecka (alergie, zażywane leki, uczulenia pokarmowe, itp.)
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

W przypadku choroby lokomocyjnej zobowiązuję się do zaopatrzenia dziecko w środki umożliwiające jazdę autokarem.

Wyrażam zgodę na podejmowanie decyzji związanych z leczeniem lub hospitalizowaniem dziecka w przypadku zagrożenia zdrowia bądź życia dziecka przez kierownika lub opiekuna w czasie trwania wycieczki.

Telefony kontaktowe na które można dzwonić w razie problemów z uczestnikiem wycieczki do rodziców/ opiekunów prawnych ………………………………
                                                          ………………………………





………………………………………………………………….
(data, czytelny podpis rodziców/ opiekunów prawnych)

Załącznik nr 4 do Regulaminu wycieczek szkolnych w Szkole Podstawowej
im. W. Komara i T. Ślusarskiego w Czarnogłowach


ROZLICZENIE WYCIECZKI
wycieczki szkolnej do …………………………………………………………………………………………………………….. zorganizowanej w dniu …………………………………………………………………………………………………………….. Kierownik wycieczki …………………………………………..…………………………………………………………………………...             
Wpływy 
1. Wpłaty uczestników: liczba osób ………………… x  koszt wycieczki ………………… = …………………….. 
2. Inne wpłaty …………………………………………………………………..……………………………………………………… 
Razem wpływy: …………………………………………………….....……………………………………………………………… 
Wydatki 
1.   Koszty podróży: ……………………………………………………………….………..……………………………………………….. 
2. Koszt noclegu: ……………………………………………………………………………….……………………………………..                    3. Koszt wyżywienia: ………………………………………………………………………..……………………………………..                      4. Bilety wstępu: ……………………………………………………………………….……………………………………………..                        5. Inne wydatki: ……………………………………………………………………………………………………………………………… 

Razem wydatki: ……………………………………………………………………………….…..…………………………………………

Koszt wycieczki na jednego uczestnika: ……………………………………………………………………….………………….  

Pozostała kwota w wysokości …………………………………………………………………….…………………………………..

Sposób zagospodarowania nadwyżki / uzupełnienie niedoboru finansowego ………………………………………….…………………………………………………………………………………………………………… ……………………………………………………………………………...……………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…..................………………………………….
(data i podpis kierownika wycieczki)
Rozliczenie przyjął:
…………………………..
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